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一、投标函
致：
根据贵方招标的投标邀请，被正式授权代表投标单位，提交下述投标文件正本一份，副本一份。投标文件包括以下内容：
1、投标函；
2、开标一览表；
3、投标人一览表；
4、项目实施与人员管理方案书；
5、应附附件。
由         /       （银行名称）出具的投标保证金，金额为     /     元（大写：       /      元）（本项目投标保证金不收取）
据此函，投标单位兹宣布同意如下：
（1）按招标文件规定提供交付的项目及其辅助服务的投标报价为元（大写：元）。
（2）我们将根据招标文件的规定，承担完成合同的责任和义务。
（3）我们已详细研究了全部招标文件，包括招标文件的修改书（如有）、参考资料及有关附件，我们已完全理解并同意放弃提出对招标文件有不明及误解的权利。
（4）我们同意在按本招标文件规定的开标日期起遵循本投标文件，并在本招标文件的投标有效期满之前均具有法律约束力。
（5）我们同意如果在规定的开标时间后，在投标有效期限内撤回投标，我方提交的投标保证金将被贵方没收。
（6）我们同意向贵方提供贵方可能进一步要求的与本投标有关的一切数据或资料。
（7）我们完全理解贵方不一定要接受最低报价的投标或其他任何投标。
（8）我们承若我们提供的资格文件及一切资料均真实有效，并愿意承担由此引发的各类法律责任。



投标人确认信息如下：
地址：
电话、传真：
邮政编码：
开户银行：
账号：
投标单位名称（公章）：

法定代表人或其委托代理人（签字）：
日期：年月日


二、开标一览表


投标单位名称：


	所投项目序号
	所投项目名称
	投标总价（元）

	
	
	








投标单位（公章）：
法定代表人或其委托代理人（签字）：
日期：年月日

三、项目实施与管理方案书
（一）投标单位简介
1、基本情况
2、组织宗旨（愿景）
3、组织优势
4、同类项目运作经验（如有）

（二）项目执行方案
1、服务要求
2、实施总体计划与预期成效

（三）实施成果评估指标
（四）项目管理方案
1、项目组人员管理
1-1项目组岗位架构图及相应岗位责任

1-2项目组人员简介
项目组人员表
	姓名
	身份证号
	性别
	学历
	项目
岗位
	专业资格
	工作
经验

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


说明：表中列出的“专业资格与级别”，如助理社工师（一级）、社工师（一级）的资格证书，注册律师等，均须提供相应的资格证书复印件（各级别社工还须提供相应的学历证书复印件、专业社会工作年限证明）。
2、质量管理
3、档案管理
4、风险管理
	序号
	预期风险
	应对方案

	1
	
	

	2
	
	

	…
	
	




 (
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)
四、应附附件

1、法定代表人的有效身份证件正、反面复印件。
2、投标单位应提供《投标诚信承诺书》复印件。
3、投标单位为民办非企业单位、社会团体应提供《民办非企业登记证》/《社会团体登记证》、《组织机构代码证》、《税务登记证》（如有）（或或已完成三证合一的则只需提供统一代码的营业执照副本）复印件。
4、投标单位应提供：上一年度年检合格证明、上一年度审计报告。
5、投标单位在《项目组人员表》中列出的“专业资格与级别“所应提供的相应证书复印件（各级别社工提交材料要求同上）。
6、投标单位认为有必要提供的能够证明其业绩、信誉和信用等的有关文件复印件。

说明：正本、副本均须提供以上所列应附附件，所有的附件均须加盖投标单位公章。


投标诚信承诺书
本单位郑重承诺：
将遵循公开、公平、公正和诚实守信的原则，参加的投标。
一、所提供的一切材料都是真实、有效、合法的。
二、不与招标人、其他投标单位串通投标，损害国家利益、社会利益或他人的合法权益。
三、不向招标人或评标委员会成员或相关人员行贿，以牟取中标。
四、不以他人名义投标或者其他方式弄虚作假，骗取中标。
五、不接受任何形式的挂靠，不扰乱招投标市场秩序。
六、不在投标中哄抬价格或恶意压价。
七、不在招投标活动中进行虚假、恶意的质疑与投诉。
八、保证所提供的所有货物、服务均无专利权、商标权、著作权或其他知识产权等有侵害他方的行为。
九、保证中标后，按照投标文件承诺履约、实施项目。
十、本单位若有违反承诺内容的行为，愿意承担相应的法律责任。如已中标的，自动放弃中标资格；给招标人造成损失的，依法承担赔偿责任。


    投标单位名称（公章）：
法定代表人或其委托代理人（签字）：
日期：年月日
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